
 



ขอบข่ายและภารกิจการบริหารงบประมาณ 
 

๑. การจัดท าและเสนอของบประมาณ (ครปูิยวรรณ) 
๒. การจัดสรรงบประมาณ (ครูวันเพ็ญ , ครณูัฐฐาพร) 
๓. การตรวจสอบ ติดตาม ประเมินผล และรายงานผล (ครูวันเพ็ญ) 
๔. การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา (ครวูันเพ็ญ) 
๕. การบริหารการเงิน (ครูณัฐฐาพร) 
๖. การบริหารบัญชี (ณัฐฐาพร)  
๗. การบริหารพัสดุและสินทรัพย์ (ครสูุภาพ , ครปูิยวรรณ)  
 
 
 
  



ขอบข่ายและภารกิจด้านการบริหารงานงประมาณ  
มีภาระหน้าที่ 22 อย่างด้วยกัน คือ 
1. การจัดท าแผนงบประมาณและค าขอตั้งงบประมาณเพ่ือเสนอต่อปลัดกระทรวงศึกษาธิการ หรือเลขาธิการ
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน แล้วแต่กรณี  (ครปูิยวรรณ) 
2. การจัดท าแผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงินตามที่ได้รับจัดสรรงบประมาณจากส านักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐานโดยตรง  (ครูณัฐฐาพร) 
3. การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที่ได้รับจัดสรร  (ผอ.) 
4. การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  (ครวูันเพ็ญ) 
5. การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ  (ครณูัฐฐาพร) 
6. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ (ครูวันเพ็ญ) 
7. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณ (ครูวันเพ็ญ) 
8. การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา  (ครวูันเพ็ญ) 
9. การปฏิบัติงานอ่ืนใดตามท่ีได้รับมอบหมายเกี่ยวกับกองทุนเพ่ือการศึกษา (ครวูันเพ็ญ) 
10. การบริหารจัดการทรัพยากรเพ่ือการศึกษา  (ครวูันเพ็ญ) 
11. การวางแผนพัสดุ  (ครสูุภาพ) 
12. การก าหนดรูปแบบรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ หรือสิ่งก่อสร้างที่ใช้เงิน งบประมาณเพ่ือ
เสนอต่อปลัดกระทรวงศึกษาธิการหรือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแล้วแต่กรณี (ครู
ปิยวรรณ) 
13. การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพ่ือการจัดท าและจัดหาพัสดุ  (ครสูุภาพ) 
14. การจัดหาพัสดุ  (ครสูุภาพ) 
15. การควบคุมดูแล บ ารุงรักษาและจ าหน่ายพัสดุ (ครปูิยวรรณ) 
16. การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน (ครวูันเพ็ญ) 
17. การเบิกเงินจากคลัง (ครูวันเพ็ญ ครูณัฐฐาพร) 
18. การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจ่ายเงิน (ครูวันเพ็ญ ครูณัฐฐาพร) 
19. การน าเงินส่งคลัง (ครูวันเพ็ญ ครูณัฐฐาพร) 
20. การจัดท าบัญชีการเงิน  (ครูณัฐฐาพร) 
21. การจัดท ารายงานทางการเงินและงบการเงิน (ครณูัฐฐาพร) 
22. การจัดท าหรือจัดหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน และรายงาน  (ครสูุภาพ) 


